法律咨询服务合同
合同编号：SL-2026-0903（草稿）
甲方（委托方）：示例科技有限公司
法定代表人：小王
地址：示例市示例区示例路 1 号
联系邮箱：example@example.com
乙方（受托方）：示例法律咨询工作室
负责人：同事 A
地址：示例市示例区示例大道 88 号
联系电话：138 0000 0000
甲乙双方根据《中华人民共和国民法典》及相关法律法规，本着平等自愿、诚实信用的原则，就乙方向甲方提供法律咨询服务事宜，协商一致，订立本合同。
第一条 服务内容
1.1 乙方为甲方提供日常经营中的合同审查、法律咨询及合规建议服务。
1.2 服务范围以附件一《服务清单》为准。附件一为本合同不可分割的组成部分。
1.3 超出附件一范围的事项，双方另行协商并签署补充协议。
第二条 服务期限
2.1 本合同服务期限自 2026 年 10 月 1 日起至 2027 年 9 月 30 日止，共十二个月。
2.2 服务期限届满前 30 日，任何一方未书面提出终止的，本合同自动续展一年，以一次为限。
第三条 服务费用与支付
3.1 服务费用为每月人民币 20,000 元（大写：贰万元整），全年合计人民币 240,000 元。
3.2 乙方于每季度首月 5 日前向甲方开具当季发票，甲方应在收到发票之日起 30 日内支付当季服务费用。
3.3 甲方逾期付款的，每逾期一日，按应付未付金额的万分之五向乙方支付违约金。
3.4 乙方为完成服务发生的差旅费用，经甲方事先书面同意后，由甲方据实报销，报销期限为乙方提交单据后 30 日内。
第四条 工作成果与验收
4.1 乙方应在收到甲方书面咨询请求后 5 个工作日内出具书面意见；情况紧急的，双方另行约定。
4.2 甲方应在收到工作成果后 10 个工作日内提出书面异议，逾期未提出的视为验收通过。
第五条 保密
5.1 双方对在履行本合同过程中知悉的对方商业秘密、客户信息及未公开资料负有保密义务。
5.2 保密义务不因本合同的终止或解除而失效，有效期为本合同终止后 3 年。
5.3 依法律法规或有权机关要求披露的，不视为违反本条。
第六条 违约责任
6.1 乙方未按第四条约定期限出具意见的，每逾期一日，按当月服务费用的百分之一向甲方支付违约金。
6.2 任何一方违反保密义务的，应赔偿对方由此遭受的全部损失。
6.3 一方严重违约致使合同目的不能实现的，另一方有权解除本合同，并要求违约方赔偿损失。
第七条 通知
7.1 双方因本合同发出的通知，以本合同载明的邮箱或地址送达。
7.2 任何一方变更联系方式的，应在变更后 5 日内书面通知对方，否则由此造成的损失由变更方承担。
第八条 争议解决
8.1 因本合同引起的争议，双方应友好协商；协商不成的，任何一方可向甲方所在地有管辖权的人民法院提起诉讼。
第九条 其他
9.1 本合同一式两份，双方各执一份，具有同等法律效力。
9.2 本合同自双方签字盖章之日起生效。未尽事宜，双方另行协商。

	甲方（盖章）：
	乙方（盖章）：

	授权代表：
	授权代表：

	日期：2026 年   月   日
	日期：2026 年   月   日




附件一 服务清单
1. 合同审查：每月不超过 10 份，单份不超过 30 页。
2. 书面法律意见：每月不超过 4 份。
3. 电话及邮件咨询：不限次数，工作日 9:00 至 18:00。
4. 合规培训：每季度 1 次，每次 2 小时。




